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Dokumentenmanagement in der Sage 100

Ein kurzer Uberblick

Wie lassen sich aus der Sage 100 erstellte Belege effizient auffinden,
bearbeiten, archivieren und I6schen? Kdnnen externe Belege in das
Dokumentenmanagementsystem (DMS) eingebunden werden? Und welche
Rolle spielt das DMS als wichtiger Bestandteil des Moduls Rechnungswesen?

In diesem Seminar erhalten Sie die Antworten. Sie gewinnen einen
umfassenden Uberblick tiber die wichtigsten Funktionalititen und
Moglichkeiten des Dokumentenmanagementsystems der ERP-Software Sage
100. Nutzen Sie bei der Anmeldung den Code IBB5 und sparen Sie 5 %!

Kursinhalte

e Einflhrung ins Dokumentenmanagement

e Grundlageneinstellungen im Sage-Dokumentenmanagement
e Anlage und Archivierung von Belegen

e Bearbeitung und Suche von Dokumenten

e Behandlung des DMS aus dem Modul Rechnungswese

e Dokumentenprifung

e Mandanteneinstellungen

Teilnahmevoraussetzungen
Sie bendtigen keine speziellen fachlichen Voraussetzungen.

Allen Interessierten stehen wir in einem personlichen Gesprach zur
Abklarung ihrer individuellen Teilnahmevoraussetzungen zur Verfiigung.

Zielgruppe

Das Seminar richtet sich an Buchhalter, Finanzmanager und alle, die ihre
Kenntnisse im Dokumentenmanagement und der Nutzung von Sage 100 im
Bereich Rechnungswesen vertiefen méchten.
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Kursnummer
BA-4706

Beratung und Anmeldung
Telefon: 04161 5165-89
E-Mail: akademie@ibb.com

Die nachsten Starttermine
24.06.25 24.11.25

Trainingsdauer
2 Sessions a 60 Minuten

Teilnahmegebuhr
ab 159,00€
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lhre Vorteile

Herausgeber:
e Blended-Learning-Seminar fiir eine bequeme berufsbegleitende IBB Institut fiir Berufliche Bildung AG
Teilnahme Bebelstr. 40
o Umfassender Wissenserwerb zur Dokumentation in Sage 100 21614 Buxtehude

o Vielfaltige praktische Anwendungsmoglichkeiten im beruflichen Alltag
Telefon: 04161 5165-89
E-Mail: akademie@ibb.com

Forderung
o B ) Vorstand
Wir sind zugelassener Trager nach der AZAV und all unsere Angebote sind o )
o . . . Katrin Witte (Vorsitz)
entsprechend zertifiziert. Als Kunde/Kundin der Agentur fur Arbeit oder des
Lea Tornow

Jobcenters kann lhre Teilnahme somit mit einem Bildungsgutschein zu 100

Sabine Ulrich
% gefordert werden. abine Ulrichs

Aufsichtsratsvorsitzende
Sigrid Baumann-Tornow
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