
Lohn- und Gehaltsabrechnung - Basiskurs
inklusive Excel-Grundlagen

Ein kurzer Überblick

Werden Sie zum ersten Mal mit Lohn- und Gehaltsabrechnung im Studium,

im Beruf oder in der Ausbildung konfrontiert und möchten sie sicher

beherrschen? Wollen Sie sich die wichtigsten Grundlagen aneignen oder Ihr

Wissen auffrischen? Dann sind Sie in diesem Training genau richtig! Sie

erhalten anhand von Praxisfällen und zahlreichen Übungen das nötige

Basiswissen, um die Lohn- und Gehaltsabrechnung selbstständig zu

bearbeiten und durchzuführen. Lernen Sie die wichtigsten Gesetze und

Prinzipien, die sozialversicherungsrechtlichen Grundlagen sowie die

aktuellen Neuerungen zu Lohn und Gehalt kennen und anwenden.

Ergänzend erhalten Sie innerhalb des Kurses einen Zugang zu dem Modul

Excel-Grundlagen, um sich solide Grundkenntnisse anzueignen.

Sie lernen dabei mit einem LMS. Ein LMS ist ein digitales und interaktives

Lernmanagement-System, das die Materialien für das Excel-

Grundlagenmodul bereithält und gemeinsames Arbeiten ermöglicht. Sie

haben Zugriff auf Lernmodule und -sequenzen, Links und andere Dateien.

Sie bearbeiten Übungen und Lernerfolgskontrollen, die meist gleich

ausgewertet werden und so direkt eine Rückmeldung zum Wissensstand

liefern.

Als Vertiefung empfehlen wir das Seminar Lohn- und Gehaltsabrechnung -

Aufbaukurs, auch dieser Kurs ist mit Excel buchbar.

Kursinhalte

Theorie der Personalabrechnung

Aktuelle Rechtsgrundlagen und Bruttoabrechnung

Lohngrundlagen, Steuern und Steuerabzugsbeträge

Berechnen der Beiträge zur Sozialversicherung
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Kursnummer

BA-4430

Teilnahme

online

Beratung und Anmeldung

Telefon: 04161 5165-89

E-Mail: akademie@ibb.com

Die nächsten Starttermine
21.01.25 - 30.01.25 04.03.25 - 13.03.25
06.05.25 - 15.05.25 08.07.25 - 17.07.25
09.09.25 - 18.09.25 21.10.25 - 30.10.25
Und ein weiterer Starttermin verfügbar

Trainingsdauer

Seminarabende: 4

Zugang Excel: 4 Wochen

Teilnahmegebühr

ab 286,00€ 
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Berechnen der steuerlichen Abzüge: Ermitteln der Lohn- und

Kirchensteuer sowie des Solidaritätszuschlags

Abrechnung der betrieblichen Altersvorsorge

Steuer- und SV-rechtliche Behandlung von Einmalzahlungen wie

Urlaubsgeld und Weihnachtsgeld

Meldepflichten an Sozialversicherungen und Finanzinstitutionen

Jahresabschluss: Lohnsteuerbescheinigungen, Jahresmeldung

Monatliche Meldungen: Lohnsteuer-Anmeldungen, Beitragsnachweis mit

dem Schätzverfahren

Microsoft Excel Grundlagen

Excel - Erste Schritte

Programmstart und Benutzeroberfläche

Arbeiten mit Zellen und Dateien

Arbeitsmappen anlegen, speichern und schließen

Dateien öffnen und suchen

Formatieren von Tabellen

Zahlenformate

Seiteneinrichtung und Druck

Seitenansicht, Seitenumbrüche

Kopf- und Fußzeile, Seite einrichten

Drucken

Arbeiten mit Formeln und Funktionen

Arbeiten mit Diagrammen und Grafiken

Teilnahmevoraussetzungen

Diese Fortbildung richtet sich in erster Linie an Arbeitnehmer, die sich

kaufmännisches Wissen aneignen oder es auffrischen wollen.

Allen Interessierten stehen wir in einem persönlichen Gespräch zur

Abklärung ihrer individuellen Teilnahmevoraussetzungen zur Verfügung.

Zielgruppe

Angesprochen sind Fachkräfte mit geringen Vorkenntnissen, die das

notwendige Grundwissen benötigen, um selbstständig Lohn- und
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Gehaltsabrechnungen durchführen zu können.

Ihre Vorteile

Blended-Learing-Seminar für eine bequeme berufsbegleitende Teilnahme

Mit dieser Qualifizierung erhalten Sie das notwendige Basiswissen zur

Durchführung der Lohn- und Gehaltsabrechnung anhand von Praxisfällen

und zahlreichen Übungen.

Sie werden über aktuelle Änderungen im Lohnsteuer- und

Sozialversicherungsrecht sowie über veränderte Steuer- und

Sozialversicherungssätze informiert.
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