Berufs-
begleitend
weiterbilden!

AZAV Teil 1 - Grundlagen und aktuelle
Themen fir Bildungsanbieter inklusive
Excel-Grundlagen

Ein kurzer Uberblick

Bildungstrager, die MaRnahmen der Arbeitsférderung selbst durchfiihren
oder durchfiihren lassen, bediirfen einer Zulassung nach der
Akkreditierungs- und Zulassungsverordnung Arbeitsforderung (AZAV). In
dieser Weiterbildung beschéftigen Sie sich mit aktuellen Anderungen und
besprechen die Neuerungen. Auf diesem Seminar aufbauend kénnen Sie
unseren Kurs AZAV Teil 2 - auf dem Weg zur Zertifizierung besuchen.

Die Weiterbildung wird kombiniert mit einem Excel-Grundlagenkurs. Als
Tabellenkalkulationsprogramm gehort Excel zum wichtigen Standard und
pragt den Arbeitsalltag. Dieser Kurs beschéftigt sich mit den Grundlagen wie
der Benutzeroberflache, Zellen, Dateien und Arbeitsmappen,
Formatierungen, Formeln und Funktionen, Diagrammen und Grafiken und
mehr, sodass Sie fiir den taglichen Einsatz gut geristet sind.

Sie lernen mithilfe von ILIAS, einem digitalen und interaktiven
Lernmanagement-System, das die Materialien fiir ein Seminar bereithalt
und gemeinsames Arbeiten ermdglicht. Teilnehmer haben Zugriff auf
Lernmodule und -sequenzen, Links und andere Dateien. Sie bearbeiten
Ubungen und Lernerfolgskontrollen, die meist gleich durch ILIAS
ausgewertet werden und so direkt eine Riickmeldung zum Wissensstand
liefern. ILIAS bildet die bewahrte Basis fiir ortsunabhangiges und effektives
Lernen.

Kursinhalte

AZAV (Akkreditierungs- und Zulassungsverordnung Arbeitsférderung)

e Bildungsgutscheine
o Aktivierungs- und Vermittlungsgutscheine
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Kursnummer
BA-4054

Teilnahme
online

Beratung und Anmeldung
Telefon: 04161 5165-89
E-Mail: akademie@ibb.com

Die nachsten Starttermine
23.07.24 - 06.08.2422.10.24 - 05.11.24
07.01.25-21.01.25

Trainingsdauer
Seminarvormittage: 3; Zugang Excel: 4 Wochen

Teilnahmegebliihr
ab 379,00€
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e AuftragsmaBnahmen
e Aktuelle Anderungen und Neuigkeiten im SGB

Excel - Erste Schritte

e Programmestart und Benutzeroberflache
e Arbeiten mit Zellen

e Arbeiten mit Dateien

e Arbeitsmappen speichern

e Dateien 6ffnen und suchen

e Arbeitsmappen schlieRen

o Neue Arbeitsmappen anlegen

e Formatieren von Tabellen

e Zahlenformate

e Seiteneinrichtung und Druck

e Seitenansicht, Seitenumbriiche

e Kopf- und FulRzeile, Seite einrichten

e Drucken

e Arbeiten mit Formeln und Funktionen
e Arbeiten mit Diagrammen und Grafiken

Teilnahmevoraussetzungen
Sie bendtigen keine speziellen fachlichen Voraussetzungen.

Allen Interessierten stehen wir in einem personlichen Gesprach zur
Abkldrung ihrer individuellen Teilnahmevoraussetzungen zur Verfligung.

Zielgruppe
Dieser Kurs richtet sich an alle interessierten Bildungsanbieter.

lhre Vorteile

Blended-Learning-Seminar fur eine bequeme berufsbegleitende Teilnahme
Sie erhalten einen allgemeinen Einblick in die AZAV
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Sie erhalten Informationen iiber Anderungen und Neuigkeiten
Sie erlernen den sicheren Umgang mit MS-Excel
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Sie lernen den Umgang mit dem am weitesten verbreiteten

Tabellenkalkulationsprogramm

Die AZAV-Zertifizierung steht flir Qualitat in der Arbeitsmarktintegration.
Unsere Seminare bieten praxisnahes Wissen zur Akkreditierungs- und
Zulassungsverordnung Arbeitsforderung. Eine Zertifizierung nach AZAV
ermoglicht es Bildungsgutscheine nach AZAV zu nutzen, die die Annahme
von Férdermitteln von Arbeitsagentur und Jobcenter sichern. Sie lernen, wie
Sie mit der AZAV-Zertifizierung lhre Dienste optimieren und neue Wege zur
beruflichen Qualifizierung
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