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Teamwork im Homeoffice mit Microsoft
Teams- Die Kunst erfolgreicher
Teamarbeit

Ein kurzer Uberblick

Sie sind Teil eines virtuellen Teams? Fiir einige mag das Gewohnheit sein, fur
andere eine vollig neue Herausforderung. Doch auch als virtuelles Team
arbeiten Sie und lhre Kollegen gemeinsam auf ein Ziel hin. Sie meistern
Aufgaben und treffen Entscheidungen aus der Distanz.

Erfahren Sie in diesem Training, wie Sie mithilfe des Tools Microsoft Teams
effektiv zusammenarbeiten. Lernen Sie dafiir die Spielregeln der
Zusammenarbeit von virtuellen Teams kennen und steigen Sie anschliefend
in die Umsetzung ein: kommunizieren, planen und ausfiihren mit MS Teams.

Kursinhalte

6 Lernkarten zu den Themen:

e Wie kann ich auf Distanz Teil eines Teams sein?

e Wie behalte ich den Uberblick in MS Teams?

e Wie bringe ich meine Kollegen virtuell zusammen?
o Wie kommuniziere ich mit Kollegen auf Distanz?

e Wie organisiere ich Termine und teile Dateien?

e Wie nutze ich alle Funktionen von unterwegs?

Teilnahmevoraussetzungen
Sie bendtigen keine speziellen fachlichen Voraussetzungen.

Allen Interessierten stehen wir in einem personlichen Gesprach zur
Abkldrung ihrer individuellen Teilnahmevoraussetzungen zur Verfligung.

Zielgruppe
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Kursnummer
BA-3508-1

Beratung und Anmeldung
Telefon: 04161 5165-89
E-Mail: akademie@ibb.com

Die nachsten Starttermine

06.05.24 - 02.06.24 03.06.24 - 30.06.24
01.07.24 - 28.07.24 05.08.24 - 01.09.24
02.09.24 - 29.09.24 07.10.24 - 03.11.24
Und 2 weitere Starttermine verfigbar

Trainingsdauer
Zugang: 4 Wochen bei individueller Lernzeit

Teilnahmegebliihr
ab 94,00€
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Das Training richtet sich an alle Interessierten, die in virtuellen Teams mit

MS Teams arbeiten (mdchten).

lhre Vorteile

Orts - und zeitunabhéngiges Lernen

Ihre Kommunikation optimal Gber MS Teams abwickeln

Aufgaben zuteilen und gemeinsam Projekte managen

Gleichzeitig an Dokumenten arbeiten

All diese Moglichkeiten auch von unterwegs nutzen
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