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Business English - Basics for successful
coaching & consultation/ Englisch -
Grundlagen fir das erfolgreiche Coachen
& Beraten

Ein kurzer Uberblick

Immer ofter missen Sie Beratungen oder Coachings auf Englisch fiihren.
Damit Sie sich innerhalb dieser Gesprache sicher fiihlen, lernen Sie an
konkreten Beispielen aus lhrem Arbeitsalltag, den Umgang mit der
englischen Sprache. Was Sie sagen, um das Eis zu brechen, wie Sie mit
Worten eine gute Atmosphare schaffen, wie Sie sprachliche und kulturelle
Fettnapfchen vermeiden. All das vermitteln wir Thnen in unserer vierteiligen
Weiterbildung.

Kursinhalte

Consultation (Beratung):

e Vokabeln und Grammatik

e Vermittlung von Basiskenntnissen der englischen Grammatik
e Miindliche und schriftliche Ubungen aus dem Biiroalltag

e Entwicklung von Hor- und Leseverstandniskompetenz

o Ubung der korrekten Aussprache

e E - Mails in englischer Sprache verstehen und schreiben

Coaching:

e Vokabeln und Grammatik

e Bewerbungsunterlagen in englischer Sprache

e CV, Resume, Cover letter, functional CV, Action verbs, key
accomplishments

e Unterschied zu deutschen Bewerbungsunterlagen

e Profiling

o SWOT Analysis
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Kursnummer
BA-3185

Beratung und Anmeldung
Telefon: 04161 5165-89
E-Mail: akademie@ibb.com

Die nachsten Starttermine

09.04.24 - 16.04.24 07.05.24 - 14.05.24
11.06.24 - 18.06.24 09.07.24 - 16.07.24
06.08.24 - 13.08.24 10.09.24 - 17.09.24
Und 3 weitere Starttermine verfigbar

Trainingsdauer
6 Lerneinheiten
Seminarvormittage: 2

Teilnahmegebihr
ab 237,00€
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Teilnahmevoraussetzungen
Grundlagenkenntnisse der englischen Sprache, mind. Level A2.

Allen Interessierten stehen wir in einem personlichen Gesprach zur
Abkldrung ihrer individuellen Teilnahmevoraussetzungen zur Verfligung.

Zielgruppe
Dieser Kurs richtet sich an alle interessierten Bildungsanbieter.

lhre Vorteile

e blended learing-Seminar fir eine bequeme berufsbegleitende Teilnahme

e Sie konnen lhre Bindung zu englischsprachigen Kunden verbessern

e Sie erlernen einen verbesserten, direkten Austausch zwischen Ihnen und
Ihrem fremdsprachigen Kunden
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